Приказ №51 по «Открытая СОШ №1 ЗМР РТ»

От 12.08.2021 год
« О режиме работы»

Для четкой организации труда учителей и школьников

Приказываю:

Установить двухсменный режим работы школы. Учебный день учителей начинается в 7.45 часов. Вход учеников в здание школы с 7.30 часов. Начало занятий 8.00 часов.

Расписание звонков

	№ урока
	1 смена
	№ урока
	2 смена

	1
	8.00 - 8.45
	0
	12.35 – 13.20

	2
	8.55 - 9.40
	1
	13.30– 14.15

	3
	9.50 - 10.35
	2
	14.25 – 15.10

	4
	10.45 – 11.30
	3
	15.20 – 16.05

	5
	11.40 – 12.25
	4
	16.15- 17.00

	6
	12.35 – 13.20
	5
	17.10 - 17.55


1. Учитель до урока готовит учебный кабинет. Занятия начинаются со звонком. Учитель идет на урок с планом урока.

2. По окончании урока учитель и ученики выходят из класса. В классах выключается свет. Учитель во время перемены находится в коридоре и поддерживает дисциплину учащихся.

3. За сохранность мебели и оборудования кабинета несет ответственность учитель ведущий урок. Учитель перед началом урока производит осмотр кабинета на предмет пожарной безопасности и охраны труда.

4. Классные часы включаются в расписание. Продолжительность классных часов составляет 45 минут еженедельно. Классные руководители  обеспечивают явку учащихся в школу и проводят периодически инструктажи ПБ, ОТ, ЧС, беседы ЗОЖ и профилактики суицида и ПАВ.

5. Кл. руководителям организовать взаимодействие по профилактике девиантного поведения, суицида с центром социальном помощи семье и детям «Родник», психологической службой ИК ЗМР РТ,  центром  медицинской профилактики ЦРБ.

6. Кл. руководителям сообщать об учащихся попавших в трудную жизненную ситуацию, своевременно подавать материалы в КДН, ОПДН.

7. Для организации питания учащихся кл. руководителям подготовить списки и сопровождать учащихся в столовую «Гимназия №10». 

8.  Генеральную уборку производят зав. кабинетами и классы закрепленные за кабинетами в конце каждого квартала. 

9. Режим обучения учащихся – заочников,  обучающихся  в учреждениях  НПО,  согласовывается с директорами учреждений.

10. Учитель, ведущий последний урок провожает учащихся до выхода из здания.

11. Организовать дежурство администрации и учителей по графику.

12. Учителя дежурят по школе в свободное от уроков время по отдельному расписанию. Ответственный Рубайлова Н.Ю.

13. По окончанию занятий классные руководители фиксируют фамилии отсутствующих и количество пропущенных уроков.

14. Классные журналы ведутся на основании инструкции «Ведение классных журналов «Открытая СОШ №1 ЗМР РТ»» для занятий по выбору и консультационных групп, электронные журналы – на основании регламента ведения электронных журналов для всех классов. Тьютор электронного сайта Ишмухаметова Е.В..
15. Категорически запрещается отпускать учеников с уроков без доведения фактов до дежурного администратора.

16. Курение  на территории школы категорически запрещается.

17. Замену уроков проводится с разрешения директора школы на основании личного заявления учителя и документов подтверждающих необходимость замены. 

18. Выход на работу возможен (после болезни) только по предъявлению директору больничного листа.

19. Проведение экскурсий, походов, выходов в кино, театры; выезд на экзамены в дополнительные сроки город Казань и т.д. разрешается только после издания приказа директора. Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении мероприятий несет тот учитель, который обозначен приказом директора.

20. Установить  пропускной режим в школе. Ответственный: дежурный администратор, дежурный вахтер.

21. Охранникам и гардеробщикам  ежедневно обходить школьные помещения и отмечать обход в журнале. Ответственные: охранник, завхоз.
22. Включить в совет по профилактике правонарушений среди учащихся:    Методист – Руб- председатель, классные руководители ((по необходимости обсуждаемого вопроса), инспектор ОПДН – Кирьякова В.И.(по необходимости обсуждаемого вопроса)  муниципальный служащий ИК ЗМР РТ Гусева М.В.
23. Назначить классных руководителей общественными воспитателями за подростками, состоящими на учете ОПДН.
	Класс
	Общественный воспитатель

	8А
	Торгашова Екатерина Валерьевна

	8Б
	Садреева Гюльнара Камильевна

	9А
	Суворова Наталья Юрьевна

	9Б
	Садреева Гюльнара Камильевна

	9В
	Насыбуллина Анжелика Рафкатовна

	9Г
	Семенова Татьяна Алексеевна


24.  Назначить ответственными за обеспечение безопасности персональных данных -директора Залялиева Р.Ю.
25. Включить в комиссию по трудовым спорам:

Пред. профкома – Насыбуллина А.Р.

Учитель, Садреева Г.К.и методист Рубайлова Н.Ю.
26.  Включить в комиссию по стимуляционным выплатам:

Директор школы – Залялиев Р.Ю. (совещательный голос)

Методист – Рубайлова Н.Ю.

Пред. профкома – Насыбуллина А.Р.

Учителя  – Семенова Т.А.
27. Создать комиссию по приему учебной задолженности в составе:

Зам. директора по УВР – Семенова Т.А.
Учителя-предметники 1 квалификационной категории

28. Назначить педагогами-организаторами внеклассных мероприятий:

- День Учителя –  Насыбуллина А.Р., Рубайлова Н.Ю., Хасанова Г.Р.
- Новый год – Семенова Т.А., Садреева Г.К., Зайнуллина С.Д.
- 8 Марта  -  Суворова Н.Ю., Торгашева Е.В
- 9 Мая – Залялиев Р.Ю., 
- Выпускной – кл. руководители выпускных классов.
29. Назначить ответственным за организацию работы по  безопасности учащихся  учителя ОБЖ Торгашову Е.В..

30. Назначить ответственным за работу по организации обучения детей ПДД и профилактике ДТП, за вопросы профилактики экстремизма и терроризма, антикоррупции методиста школы Рубайлову Н.Ю.
31. Назначить ответственным за проведение мероприятий по электросбережению завхоза Тагирову Г.Ф.
32. Ввести в действие расписание дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ , ОГЭ и консультаций учащихся – заочников «Открытая СОШ№1 ЗМР РТ» на 1 полугодие 2021-2022 уч. года.
33.Утвердить график работы учебно-вспомогательного и технического персонала:

	№
	Ф.И.О.
	должность
	Время работы

	1
	Тагирова Гульназ Фаритовна
	Завхоз (0,5 ст.)

	Свободный график

	2
	Ишмухаметова Елена Валерьевна
	Секретарь учебной части (0,25 ст.)
	Понедельник-суббота 15.30-17.00

	
	
	Библиотекарь (0,5 ст.)
	Понедельник-пятница

7.00-8.00;  11.00-14.00

	
	
	Гардеробщик (0,5 ст.)
	

	
	
	Инженер по ЭВТ (0,5 ст.)
	Понедельник-суббота

8.00-11.00;  17.00-17.30

	3
	Хусаинова Мадина Вадыковна
	Уборщик сл.помещ.(0,75 ст.)

Вахтер (0,5 ст.)
	Понедельник-суббота 7.00- 12.00

Понедельник-суббота 13.00-16.30

	4
	Феоктистова Клавдия Михайловна
	Уборщик сл.помещ.(0,75 ст.)

Вахтер (0,5 ст.)
	Понедельник-суббота 14.00- 19.00

Понедельник-суббота 09.30-13.00

	5
	Латыпов Рафик Сагитович
	Сторож (0,93 ст.)


	19.00-7.00 по графику



	6
	Залялиев Адель Ринатович
	Сторож (0,93 ст.)
	19.00-7.00 по графику



	7
	Алексеев Валерий Олегович
	Сторож (0,93 ст.)
	19.00-7.00 по графику

	8
	Исхаков Раис Харисович  (совм)
	Раб. по обслужив. (0,5 ст.)
	Понедельник-суббота

7.00- 08.00: 17.00-19.30


Директор Открытая  СОШ №1 ЗМР РТ:                              Залялиев Р.Ю.

Выписка из приказа №51

 по «Открытая СОШ №1 ЗМР РТ»

От 12.08.2021 год

« О режиме работы»

Для четкой организации труда учителей и школьников

1. Включить в совет по профилактике правонарушений среди учащихся:  
  Методист – Торгашова Е.В.- председатель

 классные руководители (по необходимости обсуждаемого вопроса),
 инспектор ОПДН – Кирьякова В.И.(по необходимости обсуждаемого вопроса)  
муниципальный служащий ИК ЗМР РТ - Гусева М.В.

Директор Открытая  СОШ №1 ЗМР РТ:                              Залялиев Р.Ю.

Выписка из приказа №51 по «Открытая СОШ №1 ЗМР РТ»

От 12.08.2021 год

« О режиме работы»

Для четкой организации труда учителей и школьников

Приказываю:

51.Назначить классных руководителей общественными воспитателями за подростками, состоящими на учете ОПДН.

	Класс
	Общественный воспитатель

	8А
	Торгашова Екатерина Валерьевна

	8Б
	Садреева Гюльнара Камильевна

	9А
	Суворова Наталья Юрьевна

	9Б
	Садреева Гюльнара Камильевна

	9В
	Насыбуллина Анжелика Рафкатовна

	9Г
	Семенова Татьяна Алексеевна


Директор Открытая  СОШ №1 ЗМР РТ:                              Залялиев Р.Ю.

